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ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenie
SZKOLENIA DLA URZEDNIKOW W ZAKRESIE CYBERBEZPIECZENSTWA

w ramach projektu pn. ,,Cyfrowa Gmina Liniewo”
realizowanego w ramach Programu Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Os V.
Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia — REACT- EU,
Dziatanie 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia

. ZAMAWIAJACY
Gmina Liniewo
ul. Dworcowa 3
83-420 Liniewo
tel.58 6878520
NIP 5911567501
REGON
www.liniewo.pl

. TRYB POSTEPOWANIA
1) Postepowanie o udzielnie zamowienia publicznego jest wytgczone z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
2021 poz. 1129 z p6zn. zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1).

2) Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej
50 000 zt netto prowadzone jest w oparciu o rozeznanie rynku zgodnie z rozdziatem
6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014- 2022 oraz na podstawie § 3 ust. 1 pkt. 1)
lll. KODY CPV
80000000-4- Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80533000-9- Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstugg komputera i ustugi szkoleniowe
80533100-0- Ustugi szkolenia komputerowego

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw Urzedu
Gminy w_zakresie cyberbezpieczenstwa, dotyczgcego praktycznego stosowania
mechanizmow bezpieczehstwa korespondencji i zabezpieczania danych, w ramach
projektu pn. ,Cyfrowa Gmina Liniewo” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014- 2020, O$ V. Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpornoéci na zagrozenia -REACT-EU, Dziatanie 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia.

Szkolenie powinno skfadac¢ sie z czesci teoretycznej i praktycznej.
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Szkolenie dotyczace cyberbezpieczenstwa i ewentualnych zagrozen w sieci Internet
Wstep
Co to jest cyberbezpieczenstwo - definicja cyberprzestrzeni i cyberbezpieczenstwa,
dlaczego to jest wazne
Ryzyko i zarzadzanie ryzykiem - co to jest ryzyko, podstawowe pojecia i zasady
zarzgdzania ryzykiem
Polityka bezpieczenstwa - czym jest w organizacji polityka bezpieczenstwa i jaka jest jgj
rola
Incydenty bezpieczenstwa - co nalezy rozumie¢ jako incydent bezpieczenstwa i jak z nim
postepowac
Normy i standardy bezpieczenstwa - powszechnie stosowane rozwigzania, norma
1ISO27001
Ataki ,na cztowieka” tzw. SOCJOTECHNIKA (stosowane techniki manipulaciji)
Ataki socjotechniczne - techniki manipulacji wykorzystywane przez cyberprzestepcéw
Sposoby - pod jakimi pretekstami wytudza sie firmowe dokumenty
Wykrywanie - jak rozpoznac, ze jest sie celem ataku socjotechnicznego
Reakcja - jak prawidtowo reagowac na ataki socjotechniczne
Jak i skad atakujgcy zbierajg dane na twdj temat
Miejsca, w ktérych zostawiamy swoje dane Swiadomie i nieswiadomie - jak swiadomie
udostepnia¢ informacji w sieci
Atak ,na komputery” - demonstracje wraz z objasnieniem metod ochrony
Przeglad aktualnych atakéw komputerowych wykorzystywanych przez cyberprzestepcow,
typowe btedy zabezpieczen wykorzystywane przez atakujgcych
Ataki przez sieci bezprzewodowe (WiFi, Bluetooth, NFC)
Ataki przez poczte e-mail (fatszywe e-maile)
Ataki przez strony WWW - jak nie dac¢ sie zainfekowac, fatszywe strony
Ataki przez komunikatory (Skype, Facebook)
Ataki przez telefon (fatszywe SMS-y, przekierowania rozmaéw, itp.)
Ataki APT, phishing, smishing, spear-phishing, pharming, spoofing, spam, spim, scam
Dobre praktyki zwigzane z bezpiecznym wykorzystaniem firmowych zasobéw
Polityka haset, zarzadzanie dostepem i tozsamoscig - jakie hasto jest bezpieczne, jak nim
zarzadzadé, zasady udzielania dostepu do zasobdéw informacyjnych
Bezpieczenhstwo fizyczne - urzgdzenia, nosniki danych, dokumenty, ,czyste biurko”
Bezpieczna praca z urzagdzeniami mobilnymi (smartfon, tablet, laptop)
Problem aktualnego oprogramowania i kopii zapasowych
Bezpieczna praca z pakietem biurowym Microsoft Office
Bezpieczna praca z programem pocztowym
Bezpieczna praca z przegladarkg internetowg
Zastosowanie technik kryptograficznych (szyfrowanie, certyfikaty)
Aspekty prawne
Odpowiedzialno$¢ pracownika przed pracodawcg za ujawnienie informaciji
Nieautoryzowane uzycie systemow komputerowych
Razgce zaniedbania zwigzane z wykorzystywaniem sprzetu komputerowego
Dane osobowe i dane wrazliwe
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Wymagania ogdlne dotyczace organizacji szkolenia:

1. Szkolenie odbedzie sie w siedzibie Zamawiajagcego, w trybie stacjonarnym.
Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci realizacji ustugi za pomocg $rodkéw
zdalnej komunikaciji.

2. W szkoleniu bedzie brato udziat do 30 oséb, w podziale na 2 grupy: | grupa-

150s0by, Il grupa- pozostali. Zamawiajgcy dopuszcza rotacje w liczbie uczestnikéw

podczas kazdego szkolenia.

Wymagane jest, aby kazda ww. grup miata szkolenie w innym terminie.

Szkolenia bedg odbywac sie w dni robocze, w godz. 8.00- 15.00.

Szkolenia bedg prowadzone w jezyku polskim.

Minimalny czas szkolenia 1 grupy 5 godzin. W czasie szkolenia przewiduje sie dwie

przerwy trwajgce co najmniej 15 minut kazda nie wliczone do czasu trwania

szkolenia.

o o bk w

V. ZAKRES OBOWIAZKOW WYKONAWCY
Wykonawca zobowigzany jest do kompleksowej realizacji zamowienia tzn.
przeprowadzenia szkolenia dla pracownikow Urzedu Gminy w zakresie
cyberbezpieczenstwa w zakresie i 0 tematyce okreslonej w pkt. IV niniejszego zapytania.
Wykonawca zobowigzuje sie w terminie 7 _dni_po podpisaniu _umowy dostarczyé¢
Zamawiajgcemu:

e Proponowane terminy szkolenia
o Szczegotowy zakres merytoryczny szkolenia
e Dzienny harmonogram szkolenia

Wykonawca zobowigzany jest do wspdtpracy i konsultacji z Zamawiajgcym oraz do
wprowadzania poprawek w sporzgdzanej przez siebie dokumentacji zgodnie z sugestiami
Zamawiajgcego na kazdym etapie realizacji zamowienia. Szkolenia muszg zostac
przeprowadzone po akceptacji dokumentacji przez Zamawiajgcego.

W ramach organizacji szkolenia Wykonawca zapewni:

1) materialy szkoleniowe, obejmujgce szczegdtowy zakres merytoryczny szkolenia i
harmonogram dzienny szkolenia (zostang przekazane kazdemu uczestnikowi
szkolenia w wersji papierowej- nieodptatnie, na wtasnosc),

2) wiasciwe dziatania promocyjne i informacyjne dotyczgce szkolen, w tym oznakowanie
w odpowiedni sposéb materiatéw szkoleniowych przekazanych uczestnikom (zasady
zostaty okreslone w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki
spojnosci 2014- 2020 w zakresie informacji i promocji” opublikowanym na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl),

3) wydanie uczestnikom szkolenia zaswiadczen/ certyfikatu o ukonczeniu szkolenia,

4) kadre trenerskg posiadajgcg wiedze, doswiadczenie i umiejetnosci adekwatne do
rodzaju i zakresu merytorycznego szkolenia, zdolng do petnej realizacji wymogow
zwigzanych z prowadzeniem szkolenia,

5) sprzet komputerowy umozliwiajgcy przeprowadzanie szkolenia (Zamawiajgcy
dysponuje projektorem i nagtosnieniem),

6) prowadzenie dokumentacji wszystkich szkolen w jednakowy sposéb na dokumentacje
szkolenia sktadajg sie:
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e lista obecnosci uczestnikow szkolenia (wypetniana oddzielnie kazdego dnia

szkolenia) wraz z potwierdzeniem przez uczestnikéw odbioru materiatéw
szkoleniowych,

¢ lista odbioru zaswiadczen/ certyfikatow o ukonczeniu szkolenia,

e przeprowadzenie ankiet satysfakcji po kazdym szkoleniu,

e sporzgdzony przez kadre trenerskg dziennik szkolenia, zawierajgcy
szczegotowe informacje na temat przebiegu oraz zakresu merytorycznego
szkolenia, podpisany po zakonczeniu szkolenia przez prowadzgcego
szkolenie,

o dokumentacja fotograficzna z przeprowadzanych szkolen.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania dokumentacji szkolenia Zamawiajgcemu
w formie papierowej (dokumentacja fotograficzna w  formie elektronicznej).

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamodwienia, w tym koszty swojego ewentualnego zakwaterowania, dojazdu,
wyzywienia, wydruku i skanu dokumentéw (w tym materiatéw szkoleniowych, zaswiadczen/
certyfikatéw). Wyzywienie podczas szkolenia kazdy uczestnik zapewnia sobie we wlasnym
zakresie.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac ustuge w terminie od dnia podpisania umowy
do 30.09.2022 r.
Konkretne terminy szkolen dla poszczegdlnych grup Wykonawca ustali z Zamawiajgcym
po podpisaniu umowy.

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

e posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia (Wykonawca ztozy w
tym zakresie oswiadczenie bedgce zatgcznikiem do oferty)

e posiadajg doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen- Wykonawca wykaze, ze
osoba prowadzgca szkolenie przeprowadzita co najmniej 1 szkolenie z zakresu
cyberbezpieczenstwa w jednostce samorzadu terytorialnego- w ostatnich 3 latach
przed ztozeniem oferty (Wykonawca ztozy w tym zakresie oswiadczenie bedgce
zatgcznikiem do oferty wraz z dokumentem potwierdzajgcym jego wykonanie)

e posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jesli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

e znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia

VII. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZLOZENIA WRAZ Z OFERTA
1) Formularz ofertowy- zatgcznik nr 1 do zapytania
2) Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, okreslone
w punkcie VlI- zatgcznik nr 2 do zapytania
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3) Dane osoby/osob, ktéra bedzie prowadzita szkolenie wraz z dokumentami
potwierdzajacymi posiadanie przez nig doswiadczenia w przeprowadzaniu
szkolenia- zatgcznik nr 3 do zapytania

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Wykonawca sktada oferte na Formularzu oferty zatgczonym do niniejszego zapytania.
Oferte pod rygorem niewaznosci sktada sie w formie pisemnej w jezyku polskim.
Do oferty nalezy dotgczy¢ komplet wymaganych dokumentéw Zzgdanych w pkt. VIII
niniejszego zapytania.
Cena wynikajgca z oferty winna obejmowac wszelkie koszty oraz by¢ podana w kwotach
netto i brutto podanych do dwéch miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w
ztotych polskich z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje.
Nie dopuszcza sie wariantowosci oferty- oferta powinna zawiera¢ wszystkie wskazane
przez Zamawiajgcego elementy.

X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12.07.2022 r. do godz. 12:30 w jednej z nastepujgcych form:
e Osobiscie do sekretariatu w siedzibie Zamawiajgcego (Urzad Gminy Liniewo czynny
jest poniedziatek, wtorek, czwartek od godz. 7.30 - 15.30, sroda od godz. 7.30 - 16.30,
piatek od godz. 7.30 - 14.30)
e Przestana pocztg tradycyjng na adres Zamawiajgcego
¢ Na elektroniczng skrzynke podawczg e-PUAP Zamawiajgcego

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Liczy sie data faktycznego wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego, a nie data stempla
pocztowego lub dowodu nadania.

Xl. OCENA OFERT
a) Jednym kryterium oceny ofert (100%) bedzie cena calkowita za wykonanie
przedmiotu zaméwienia opisanego w niniejszym zapytaniu, wynikajgca z oferty
cenowej sporzadzonej przez Wykonawce zgodnie z formularzem ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

W kryterium cena oceny ofert zostanie przeprowadzona wg formuty:

Cena najnizsza sposrod ztozonych ofert
Otrzymane punkty = x 100
Cena badanej oferty
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b) Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory spetnia wszystkie wymienione
wymagania oraz przedstawi najkorzystniejszg oferte cenowa tj. uzyskat najwieksza
liczbe punktow.

c) W przypadku gdy w postepowaniu zostang ztozone dwie lub wiecej ofert z
jednakowg cena, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji
z tymi Wykonawcami lub poproszenia o ztozenie ofert ponownych.

d) Zamawiajgcy nie bedzie oceniat ofert jezeli:

e jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego
e zostanie ztozona po terminie sktadania ofert

e nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych zatgcznikéw
e bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

Xll. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Informacja o wyborze oferty zostanie podana na stronie internetowej zamawiajgcego.
Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony w formie pisemnej lub elektronicznej w
zaleznosci od sposobu ztozenia oferty.

Xlll. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni.

XIV. DODATKOWE INFORMACJE

a) Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 z pozn. zm.)

b) Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowac sie bedzie jednym kryterium ,cena”.
Cena za wykonanie zamowienia obejmuje wszystkie koszty niezbedne do
catkowitego i efektywnego wykonania zamowienia

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

e zamkniecia niniejszego postepowania bez wyboru jakiejkolwiek oferty i bez
podania przyczyny, o czym poinformuje niezwtocznie oferentow
e wezwania Wykonawcow do wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych
informacji zawartych w ofercie
e zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert
d) Dodatkowych informacji dotyczgcych zapytania ofertowego udziela:
p. Elzbieta Licznerska tel 58 6878533

XV. ZALACZNIKI
1) Formularz ofertowy
2) Wzor oswiadczenia dotyczgcego spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
przez Wykonawce
3) Wzo6r oswiadczenia z danymi osoby posiadajgcej doswiadczenie w
przeprowadzeniu szkolenia
4) Projekt umowy
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FORMULARZ OFERTOWY

na przeprowadzenie SZKOLENIA DLA URZEDNIKOW W ZAKRESIE CYBERBEZPIECZENSTWA
w ramach projektu pn. ,Cyfrowa Gmina” realizowanego w ramach Programu Operacyjny Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, O$ V. Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia - REACT-EU, Dziatanie 5.1 Rozw¢j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia

ZAMAWIAJACY:
Gmina Liniewo
Ul. Dworcowa 3
83-420 Liniewo

Nazwa i adres Wykonawcy,
1 tel., e-mail,
NIP/ REGON
f
2 Cena netto (cyfrowo)
(w PLN)
(stownie)
3 Podatek VAT
f
4 Cena brutto (cyfrowo)
(w PLN)
(stownie)
5 Data sporzadzenia oferty

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie, do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Zatgcznikami do oferty sa:
e Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, okreslone
w punkcie VII zapytania ofertowego - zatgcznik nr 2 do zapytania
e Dane osoby/oséb, ktéra bedzie prowadzita szkolenie wraz z dokumentami potwierdzajgcym
posiadanie przez nig doswiadczenia w przeprowadzeniu szkolenia — zatgcznik nr 3 do zapytania

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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(nazwa, adres, nr telefonu, fax, e-mail Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Wykonawca oswiadcza, ze:

e posiada niezbedne uprawnienia do realizacji przedmiotu zaméwienia,

e posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

e znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

o dysponuje osobg zdolng do realizacji niniejszej ustugi, ktéra posiada doswiadczenie
w przeprowadzeniu szkolenia, okreslone w tresci Zapytania ofertowego

(miejscowos¢, data) (podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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(nazwa, adres, nr telefonu, fax, e-mail Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje osobg zdolng do realizacji ustugi polegajgcej na
przeprowadzeniu szkolenia w zakresie cyberbezpieczenstwa.

Lp. Imie Nazwisko Dane kontaktowe

Osoba ta posiada odpowiednie doswiadczenie, wymagane w Zapytaniu ofertowym.

Nazwa jednostki samorzadu Data zakonczenia
Lp. Nazwa i opis ustugi terytorialnego, w ktérej zostato wykonywania
przeprowadzone szkolenie ustugi

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie doswiadczenia (kopie dokumentéw zatgczonych do
niniejszego oswiadczenia np. referencje, protokét odbioru):

(miejscowosc, data) (podpis i piecze¢ Wykonawcy)



Fundusze Unia Europejska A

Rzeczpospolita

Eu ropejskie Europejski Fundusz e
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego Sy
Projekt umowy
UMOWANR ...............
Zawartaw dniu ..., w Liniewie pomiedzy Gming Liniewo z siedzibg w

Liniewie, ul. Dworcowej 3, NIP 5911567501reprezentowang przez:
Mirostawa Warczaka — Wojta Gminy Liniewo

z kontrasygnatag

Alicji Koprek - Skarbnika Gminy Liniewo

zwang w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajagcym”

a
firma coveeeiiec e yadres: oo , Wpisang do Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem ...................... CNIP ,REGON ..........coiiie .

reprezentowana przez:

zwang w dalszej tresci umowy ,,Wykonawca”
po przeprowadzeniu postepowania o wartoSci ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy Prawo Zamowien Publicznych, zawarto umowe o nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia szkolenia dla
urzednikow w zakresie cyberbezpieczenstwa dotyczgcego praktycznego stosowania
mechanizmow bezpieczenstwa korespondencji i zabezpieczania danych, w ramach projektu
pn. ,Cyfrowa Gmina” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020, O$ V. Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia - REACT-EU, Dziatanie 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpornoséci na zagrozenia (dalej: przedmiot umowy).

2. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany zgodnie z zakresem i na warunkach opisanych w
Zapytaniu ofertowym RGKIR.2600.7.2022 oraz ofertg wykonawcy z dnia r.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do kompleksowej realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym do:

- zapewnienia kadry trenerskiej posiadajgcag wiedze, doswiadczenie i umiejetnosci adekwatne
do rodzaju i zakresu merytorycznego szkolenia, zdolng do petnej realizacji wymogow
zwigzanych z prowadzeniem szkolenia,

* przeprowadzenia szkolenia dla pracownikéw Urzedu Gminy Liniewo z podziatem na grupy
uczestnikow, w réoznych terminach,

* przeprowadzenia szkolenia zgodnie z ustalonym i zatwierdzonym przez Zamawiajgcego
harmonogramem oraz szczeg6towym zakresem merytorycznym szkolenia,

* przeprowadzenia szkolenia w trybie stacjonarnym, w siedzibie Zamawiajgcego,

» zapewnienia materiatow szkoleniowych,

» wydania uczestnikom zaswiadczen/certyfikatu o ukonczeniu szkolenia,

» zapewnienia sprzetu komputerowego umozliwiajgcego przeprowadzenie szkolenia,

» prowadzenia dokumentacji szkolenia, zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt. V Zapytania
ofertowego.

4. Wykonawca zobowigzuje sie w terminie 7 dni po podpisaniu niniejszej umowy dostarczy¢
Zamawiajgcemu:

* proponowane terminy szkolenia,
* szczegotowy zakres merytoryczny szkolenia,
* dzienny harmonogram szkolenia.

§2
1. Termin rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy ustala sie na dzien podpisania umowy
przez ostatnig ze Stron.

2. Termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy ustala sie na dzien: .............. 2022r.
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3. Terminy szkolen dla poszczegolnych grup Strony ustalg po podpisaniu umowy, w

pozniejszym terminie z zastrzezeniem, ze szkolenia muszg sie odby¢ z zachowaniem terminu
okreslonym w § 2 ust. 2.

4. Przewiduje sie zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy lub jego elementéw oraz
terminéw pfatnosci w razie koniecznosci wynikajgcych m.in. ze zmian regulaminu konkursu,
zapisbw umowy o powierzenie grantu oraz innych okolicznosci, ktérych nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

§3
1. Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzujg sie do petnej wspodtpracy w ramach realizowanego
przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi z nalezytg starannoscig, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa i z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru swojej
dziatalnosci, zobowigzujgc sie do sktadania wszelkich wyjasnien Zamawiajagcemu w trakcie
realizacji umowy.

3. Opracowania wykonane w ramach niniejszej umowy przez Wykonawce, muszg by¢ zgodne
z dokumentacjg konkursu, w tym umowag o powierzenie grantu.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag w formie pisemnej, faksem,
telefonicznie lub drogg elektroniczng do dostarczonych przez Wykonawce opracowan.
Wykonawca zobowigzany jest do dokonania uzupetnien i poprawek w dostarczonych
dokumentach w zakresie i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w ramach niniejszej
umowy bez dodatkowego wynagrodzenia.

5. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wszelkie niezbedne informacje i dokumenty do
prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

6. Szkolenie odbedzie sie w trybie stacjonarnym, w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
nie dopuszcza mozliwosci realizacji ustugi za pomocg srodkow zdalnej komunikacji.

7. Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamodwienia, w tym koszty swojego ewentualnego zakwaterowania, dojazdu,
wyzywienia, wydruku i skanu dokumentéw (w tym materiatdbw szkoleniowych,
zaswiadczen/certyfikatow).

8. Wyzywienie podczas szkolenia kazdy uczestnik zapewnia sobie we wtasnym zakresie.
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§4
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ustala sie
na kwote ......... zt netto (stownie: ....... ), plus wartos¢ podatku VAT w wysokosci ....%, to jest
brutto: ...................lL zt (stownie: .............. )-

2. Kwota brutto wymieniona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania
niezbedne do jego wykonania.

3. Liczba godzin pracy wykonanej podczas niniejszej umowy wynosi: ... (jesli dotyczy)

4. Wraz z rachunkiem, Wykonawca zobowigzany jest do zatgczenia informacji o liczbie
przepracowanych godzin. (jesli dotyczy)

5. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 umowy bedzie wyptacone na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego podpisanego przez obie strony oraz faktury (lub rachunku) wystawionej
przez Wykonawce.

6. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 umowy bedzie wyptacone jednorazowo, po
przeprowadzeniu szkolenia we wszystkich ustalonych terminach w ramach niniejszej umowy.

7. Zamawiajgcy dokona zaptaty w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy
wskazane na fakturze w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury (lub rachunku).

8. Platnikiem ustugi jest Gmina Liniewo, NIP 5911567501.

9. Za date terminu zaptaty strony przyjmujg date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

10. Wykonawca os$wiadcza, ze w cenie brutto uwzglednit wszystkie elementy jakie sg
potrzebne do prawidtowego wykonania umowy.

11. Po zrealizowanych szkoleniach, wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym, Wykonawca
przekaze Zamawiajagcemu dokumentacje szkolenia (zgodnie z pkt. V Zapytania ofertowego) w
wersji papierowej (jeden egzemplarz)..

12. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w ramach wynagrodzenia okreslonego w ust. 1
prawa autorskie majatkowe m.in. w zakresie zwielokrotniania dokumentacji, bedacej wynikiem
realizacji umowy, dowolng technikg w nieograniczonej liczbie egzemplarzy, publicznego
odtwarzania.

§5
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli:
a) Wykonawca nie wykonuje przedmiotu umowy w terminie lub nienalezycie wykonuje swoje
zobowigzania umowne,

b) wystapig istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

W takim przypadku, odstgpienie przez Zamawiajgcego od realizacji umowy moze nastgpi¢ w
przypadku braku reakcji Wykonawcy na pisemnie powiadomienie Zamawiajgcego w terminie
7 dni.

2. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku nie udostepnienia przez
Zamawiajgcego informacji lub dokumentéw niezbednych do realizacji przedmiotu umowy. W
takim przypadku, odstgpienie przez Wykonawce od realizacji umowy moze nastgpi¢ w
przypadku braku reakcji Zamawiajgcego na pisemnie powiadomienie Wykonawcy w terminie
7 dni.

3. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, z
podaniem uzasadnienia.



Fundusze Rzeczpospolita Unia Eur_opejska A
Europejski Fundusz 4 %

Europejskie
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego Sy
§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne: a) za nieterminowe wykonanie
przedmiotu umowy, w wysokosci 0,2% wynagrodzenia brutto ustalonego w § 4 ust. 1, za kazdy
dzien zwioki,

b) za nieterminowe usuniecie stwierdzonych usterek oraz wad w wysokosci 0,2%
wynagrodzenia brutto ustalonego w § 4 ust. 1, za kazdy dzien zwiloki liczgc od dnia
wyznhaczonego na usuniecie wad i usterek,

c) za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto ustalonego w § 4 ust. 1.

2. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kary umowne w nastepujgcych przypadkach:

a) za odstgpienie od umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto ustalonego w § 4 ust. 1,

b) za nieterminowe regulowanie naleznosci w wysokosci odsetek ustawowych.

3. Strony zobowigzujg sie do zaptaty kar umownych w terminie 14 dni od daty otrzymania
wezwania wraz z notg obcigzeniowa.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcania kar umownych z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia.

§7
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w sytuacji, jezeli wystapi
nieprzewidziana okoliczno$¢ o obiektywnym charakterze, ktéra w sposob istotny wptynie na
mozliwos$¢ wykonania przedmiotu umowy.

§8

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwane dalej RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych (dalej zwany Zamawiajgcym) jest: Gmina Liniewo, z
siedzibg przy ul. Dworcowej 3, 83-420 Liniewo.

2. Z inspektorem ochrony danych mozna skontaktowa¢ sie pod adresem e-mail:
iod@liniewo.pl lub korespondencyjnie na adres Zamawiajgcego.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z zawarciem niniejszej umowy w

nastepujacych celach:

zawarcia, realizaciji, rozliczenia i archiwizacji niniejszej umowy,

utrzymywania kontaktéw stuzbowych,

3. zwigzanych z ustaleniem, dochodzeniem Iub obrong ewentualnych roszczen,
odszkodowan,

4. raportowania oraz archiwizacji dokumentac;ji.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych sa:

a. przepisy prawa, a w szczegolnosci przepisy ustawy Kodeks Cywilny, ustawy o
rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, a takze Regulaminu Udzielania Zaméwieh Publicznych o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ziotych netto,

b. niezbednos¢ do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Zamawiajgcego, czyli stuzbowe dane osobowe sg niezbedne do
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zawarcia i utrzymania kontaktu stuzbowego w zwigzku z podpisaniem i realizacjg
niniejszej umowy.
Ponadto za prawnie uzasadnione interesy Zamawiajgcego uznaje sie takze ustalenie,
dochodzenie lub obrone ewentualnych roszczeh oraz odszkodowan, wykrywanie naduzyc,
zapobieganie oszustwom i przestepstwom gospodarczym, zapewnienie bezpieczehstwa
srodowiska teleinformatycznego, stosowanie wewnetrznych procedur nadzoru zgodnosci
z prawem, realizacje ewentualnych postepowan reklamacyjnych, raportowanie,
sprawozdawczos¢, archiwizacje dokumentac;i.

Odbiorcami danych osobowych mogg zostac:
a. podmioty swiadczace ustugi obstugi prawne;,
b. podmioty dostarczajgce korespondencje,
c. podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne w zakresie utrzymania systemow
wykorzystywanych przez Zamawiajgcego, w tym poczty elektronicznej,
d. podmioty $wiadczgce wustugi serwisu i obstugi technicznej urzadzen
wykorzystywanych przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy moze powierzy¢ dane dostawcom ustug lub produktéow dziatajgcym na jego
rzecz na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajgc od
takich podmiotbw wykonywania czynnosci na udokumentowane polecenia
Zamawiajgcego, pod warunkiem zachowania poufnosci i zapewnienia ochrony
prywatnosci oraz bezpieczenstwa danych osobowych.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.
Okres, przez ktéry dane osobowe bedg przetwarzane obliczany jest w oparciu o
nastepujgce kryteria:

a. okres niezbedny do utrzymywania kontaktéw stuzbowych zwigzanych z realizacjg
umowy,
okres obowigzywania umowy,
okres archiwizacji dokumentacji dotyczgcej realizacji umowy,
okres sprawozdawczosci i raportowania dotyczgcy realizacji umowy,
okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen wynikajgcych z
przepisow prawa.
W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany.
Informujemy o przystugujgcym prawie do:

a. dostepu do danych osobowych i zgdania ich kopii,

b. sprostowania (poprawienia) danych osobowych,

C. Zzagdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
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usuniecia danych osobowych,
. ztozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
f. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowy.

Z uprawnien mogg Panstwo skorzystaé kontaktujgc sie pisemnie z Zamawiajgcym lub z
inspektorem ochrony danych.

§8

1. Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez Sgd Powszechny
wiasciwy dla Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy i trzy dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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